Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a|

Guatemala de la Asuncidn,
29 DE MAYO DE 2015

usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al fes de MAYO de +2015, segln contrato

Administrativo por Servicios Técnico Profesion;
Acuerdo Ministerial Numero 31-2015, y para el
factura serie B nimero 0056

Actividades Realizadas:

a) Asesorar en el correcto uso y administs

magnéticos de los documentos;

les Nimero 102-2015, aprobado mediante
cobro de mis honorarios estoy presentando
acion de los registros y controles fisicos y
acionados con el analisis, la discusién de

|;:)Ianes de trabajo, proyectos asignados a la

b) Aportar ideas en eventos especiales re
problemas competencia del Vice-despactpo del Deporte y Ia Recreacidn;

¢) Velar por el correcto seguimiento de los
Vice-despacho  del Deporte y la Recjreacién e informar al encargado segin
corresponda el status de los mismos parag la toma de decisiones;

d) Atender a consultas internas y extern%lls de competencia del Vice-despacho del
Deporte y la Recreacién; |

¢) Rendir informes que sean solicitados, en

agenda planificada.

o que refiere a avances y pendientes de ia




Resultados Obtenidos

a) Apovar al sefior Viceministro, atendiendo reunién con la Direccién Administrativa
Financiera del Viceministerio; :

b) Coordinacién y apoyo en grabacién de pfjrograma piloto de radio;

¢} Acompafiamiento al Sefior Viceministro|del Deporte v la Recreacién, a .

d) Seguimiento y asesoria de reuniones jvarias agendadas en el mes de MAYO DEL
2015, para atender varios temas relacionados con el Viceministerio del Deporte y la
Recreacian. ‘

) Acompafiamiento y asesoria al Sefior Viceministro del Deporte vy la Recreacion a la
reunidn en pargue Erick Barrondo con GENTROS RECREATIVOS PIRAMIDE

) Acompafiamiento y asesoria del Sefior Viceministro del Deporte y la Recreacion a
las reuniones de CONADER y CONDEDER

g) Atencién y asesoramiento a reuniones solicitadas por Diputados y Alcaldes,
delegadas por el sefior Viceministro.

h) Coordinacién de reuniones y actividadeT; asignadas por el Sefior Viceministro para
atencién de las diferentes Unidades del Q:' iceministerio.
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